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Ai docenti

Al personale ATA addetto al servizio

Loro Sedi

Comunicazione n° 24

Oggetto:    USO DELLA FOTOCOPIATRICE
      Si comunicano alcune indicazioni da osservare per un corretto uso del servizio fotocopie.

· La fotocopiatrice non può mai essere usata per scopi personali.
· Sarà predisposto quanto prima un servizio con scheda prepagata per gli usi personali sia per studenti sia per il personale docente.
· L’uso delle fotocopie, per le attività didattiche, deve essere sempre e solo richiesto dai docenti su appositi moduli. Per attività didattica si intendono i compiti in classe e le verifiche scritte. Eventuali richieste di materiali che non rientrino nella precedente tipologia saranno autorizzate dal Dirigente scolastico  
· Sarà cura del docente fare la richiesta almeno un giorno prima ad eccezione delle fotocopie per i compiti  scritti che hanno comunque priorità sulle altre richieste.

· Di norma il docente non autorizza le fotocopie di appunti di allievi per altri allievi (i motivi sono facilmente comprensibili).
· Si ricorda che, in base alle disposizioni di legge, è proibito fare fotocopie di libri che riportino la proibizione  ed in ogni caso non è consentito fotocopiare più del 15% di pagine (L. n° 399 del 20/06/1979).
	IL SERVIZIO DI FOTOCOPIE VIENE EFFETTUATO

 DALLE  ORE 7.45 ALLE ORE 10.30 
L’USO DELLA FOTOCOPIATRICE E’ CONSENTITO

 SOLO AI COLLABORATORI  SCOLASTICI


Padova  24  settembre  2009

Il Dirigente scolastico

                                                                                                                                Prof.  M. Zappia

