                     LICEO SCIENTIFICO STATALE “E. CURIEL”

COMUNICAZIONE  N. 39
Ai docenti
                Alle classi

Oggetto: viaggi di istruzione,  visite guidate e uscite didattiche.
          Per garantire comportamenti omogenei ed una procedura organizzativa efficace si comunicano le seguenti disposizioni.

1) I consigli di classe nelle prossime riunioni possono deliberare la progettazione dei viaggi di istruzione, individuando finalità, periodo di effettuazione e docenti accompagnatori secondo quanto previsto dal regolamento d’istituto (il regolamento è disponibile sul sito alla voce ”normativa regolamento d’istituto). I necessari adattamenti organizzativi (date, programmi  congiunti con altre classe) saranno definiti dal docente referente senza ulteriore delibera del consiglio di classe. Eventuali modifiche sostanziali del programma dovranno invece essere oggetto  di una nuova delibera del CdC. Si ricorda che la delibera per l’effettuazione dei viaggi  d’istruzione è di competenza del Consiglio di classe con la presenza della componente genitori  e alunni.
2) Per ogni viaggio d’istruzione deve essere individuato un docente referente, responsabile della progettazione e del coordinamento con il servizio di segreteria. Le indicazioni organizzative, il programma del viaggio, i luoghi, le date, gli orari e le attività da prenotare in loco (ad es. guide o ingressi a musei o altro) vanno comunicati dal  referente al responsabile della segreteria con supporto informatico (via e-mail o con pen drive) compilando l’apposito modulo disponibile sul sito dell’istituto e sul desktop dei computers della sala insegnanti  

                  a) entro il 15 ottobre  2010  per i viaggi d’istruzione da effettuarsi nell’anno 2010    

                  b) entro il 26 novembre 2010 per i viaggi d’istruzione da effettuarsi nell’anno 2011.
3) Per i viaggi di uno o più giorni  la partecipazione degli studenti  non deve essere , in  nessun caso, inferiore al 75%  del numero degli alunni della  classe.
4) La richiesta dei preventivi alle singole agenzie sarà effettuata  dalla segreteria  della scuola, con le indicazioni fornite dal docente referente nell’apposito modulo.
5) Le quote individuali di partecipazione  ai viaggi di istruzione devono essere versate dagli studenti almeno 15 giorni prima della partenza, tramite bollettino postale che sarà fornito al docente referente dalla segreteria dell’Istituto.
6) Le ricevute dei bollettini attestanti il pagamento saranno raccolte in classe e consegnate in segreteria  dal docente referente in un’unica soluzione.
7) E’ necessario l’abbinamento di almeno due classi (non derogabile)  per ridurre il costo del viaggio a carico degli studenti. 
8) Per le visite guidate di un giorno e le uscite didattiche ( in orario di lezione) le richieste devono essere indirizzate al Dirigente scolastico almeno otto giorni prima dell’effettuazione. Per le visite guidate è obbligatoria la partecipazione di tutta la classe.  Per queste attività la segreteria didattica ha gia acquisito le autorizzazioni dei genitori; il docente responsabile curerà di dare informazione ai genitori tramite le comunicazioni nel libretto personale.
9) In aula docenti è disponibile del materiale informativo sia per gli studenti sia per i docenti.
10) L’amministrativa, sig.ra  Augusti Anna, della segreteria didattica, curerà l’attività dei viaggi di istruzione  per quanto di sua competenza. (Trasmissione richiesta preventivo alle agenzie e compilazione del prospetto comparativo).  
11) Predisposto il prospetto comparativo il Dirigente di concerto con il prof. referente  sceglieranno l’agenzia per la realizzazione del viaggio. 

Padova, 30 settembre 2010                                                                               IL  DIRIGENTE SCOLASTICO

                                                                                                                           Prof. Michele Zappia
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